
 

 

Durée 12 heures  

Formateur Patrick COMBES  

Objectifs Connaître les bases et les fonctions avancées du logiciel Ciel Compta  

Déroulement Cours et exercices 

Chaque élève aura un support de cours Durée 

Contenu de 

la formation 

1. Découverte et paramétrage du logiciel 
 

Menu 

Barre d’outils 

Insertion des informations de l’entreprise 

Personnalisation du plan comptable générale 

Personnalisation des modes de paiement, des journaux ... 

 

2. Saisie de pièces 
 

La saisie avec l’assistant 

La saisie au kilomètre 

Les factures clients 

Les factures fournisseurs 

Les encaissements 

 

3. Edition des états 
 

Les journaux (écritures au brouillards et validés) 

La balance 

Le grand livre 

 

4. La clôture de l’exercice 
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